UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES IZTACALA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

L fesiztacala

CIRCULAR URF 1-12

Secretarios, Jefes de Division, Jefes

de Unidad, Jefes de Carrera, Jefes de
Departamento, Jefes de Seccion Académica,
Responsables de Proyectos y en general a
las Unidades Responsables generadoras de
Ingresos Extraordinarios

De acuerda a las disposiciones fiscales emitidas peor la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblica (SHCP), al
Avisoc de la Subdireccién y Organizacion y Cantrol (SOyC) de la Direccian General de Control Presupuestal e
informatica (DGCPel) de fecha 1 de diciembre de 2011, a la Circular sin nimero de fecha & de diciembre de
2011 y a la Circular DGFI/001/2012 de fecha 16 de enero de 2012, estas ultimas emitidas por la Direccion
General de Finanzas (DGFI);, con relacion al Modulo de emision de Comprobantes Fiscales Digitales (CFD's) que
operaran en la UNAM, por este medio se les informa de manera general que:

A partir del 1 de febrero de 2012 todas las cajas, incluyenda clinicas periféricas y de ahora en adelante Puntos
de Venta, de la Facultad de Estudios Superiores lztacala (FESI), inician la generacion de CFD's,

Por ello es importante contar con lo siguiente:
Infraestructura
» Nedo de Red
» Eguipo de Cémputo con direccion |IP homologada con accese a RED UNAM
« |mpresora Laser
« |mpresgra Termica

Dam para operar & Madule

Direccién IP

Nombre completo del personal operativo
Puesto

Teléfona

Area

De no contar con la infraestructura solicitada favor de contactar al Lic. Marco Antanio Pichardo Leyva a la
extension 31154

Los datos deberdn ser enviados a méas tardar el dia 26 de enero al correo
svargasg@campus.iztacala.unam.mx, con el fin de reenviarios a la SOyC y queden registrados en Control de
Acceso al Madulo

Los CFD's se podran generar a traves del Modulo de Ingresos Extraordinarios del Sistema Institucional de
Registra Financiero (SIRF), o bien, del Médulo de Generacién de Comprobantes Fiscales; para esta ocasion y
hasta nuevo aviso se realizara independiente del SIRF.

Las Unidades Responsables (UR's) que tengan en su poder recibos (oficiales, menores, de clinica o de cualquier
indole} deberan ser devueltos, mediante oficio, a la Unidad de Recursos Financieros (URF) a mas tardar el dia 1
de febrero de 2012 aclarando que para ese dia no podran utilizar ningun recibo, debiendo especificar la
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numeracion exacta de los recibos, indicando numero de folio del ditime recibo que fue utilizado, numero inicial y
final de los recibos devueltos asi como el nimero de dotacion,

Las UR's que por cuaiquier motive tengan necesidad de requerir o comprobar cualquier tipo de recibe, lienen
como fecha limite el 30 de enero de 2012 para ello, ya gue a partir del 1® de febrero solo se emitiran CFD's.

En caso de requerir Recibos Oficiales o de cualquier otra indole en papel, para uso después del 31 de enero de
2012, se debera solicitar por oficie a la URF a mas tardar el dia 26 de enerp de 2012, para que la DGFI los
autorice, expresando los motivos gue justifiquen el uso,

Se confirma gue el numere de cuenta bancaria autorizada para recibir (inicamente transferencias bancarias
que deriven de convenios ylo contratos es. nimero 00446634494 a nombre de la Universidad Nacional
Autonoma de México con CLABE 012 180 00446634494 2.

En su oportunidad se dard a conocer los dates de las nuevas cuentas bancarias ¥ convenio CIE para los
depositos referenciades que van a operar bajo el nuevo esquema de CFD's, por lo gue las cuentas bancarias
que se venian utiizando para el depdsitc de page de servicios quedan sin efecte a partir de esa fecha. Los
depésitos que, a partir del 1° de febrero, se realicen en las cuentas deshabilitadas no podran ser
reconocidos, por lo que se les sugiere verifiquen los movimientos que estén en ese supuesto,

Para los involucrados e interesados en este nuevo procedimiento se les informa que el dia 27 de enero de 2012
se iniciara la capacitacién para personal operativo del Médulo de CFD's, sito en la Unidad de Seminarios de Ia
Divisicn de Extension Universitaria de la FESI, el dia viernes 27 de enerc a las 11:00 horas, para lo que se
solicita se pre-inscriban al correo svargaso@campus.iztacala.unam.mx poniende como asunto: Curso CFD, y en
el cual se les solicita que indiquen el numero de personas a asislir asi como los siguientes datos de cada
participante; Mombre Completo, Puesto, Teléfono y Correc electronico; dicha informacion debera ser enviada a
mas tardar el 26 de enero a las 15:00 horas.

Sin otro particular por el momento les envio un cordial saludo,

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Los Reyes lztacala a 24 de enero de 2012
EL SECRETARI

L.C. Eliseo Venegas Alvarado
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